关于举办2017年第一期全省档案岗位培训班的通知
黑档函﹝2017﹞41号
 
 
各市（地）、县（区）档案局，省农垦总局、省森工总局、哈尔滨铁路局，省（中）直各单位、在哈大专院校档案部门：
    为进一步提高档案专业人员档案工作基本理论、基础知识和基本技能，更好地适应新时期档案管理工作，服务于档案事业发展需要，根据全省档案事业发展“十三五”规划和全省档案工作会议精神，省档案局将在哈尔滨市举办2017年第一期全省档案岗位培训班，现将有关事宜通知如下：
    一、培训对象
    各机关、团体、企（事）业单位档案管理人员，尤其是新从事档案管理工作岗位的人员，主管领导及其他相关人员均可报名参加。
    二、培训内容
    讲授档案管理学、文书档案管理、科技档案管理、机关公文写作、纸质档案数字化技术标准及加工流程、档案法制建设、归档文件整理（新修订）等课程。学习期满经考试、考查成绩合格者，颁发黑龙江省档案局印制的岗位培训证书。
    三、培训时间及地点
    培训时间：2017年5月15日至5月19日，5月15日为报到时间(全天报到）。
    培训地点：哈尔滨香坊永泰喜来登酒店，地址：哈尔滨市香坊区香福路63号，酒店电话：0451-58568888（见附件1）。
    四、收费标准
    每位学员收取培训费1380.00元（含资料费等）。统一安排食宿，费用自理。
    五、交费方式
    1.汇款支付。汇款时必须注明汇款单位，住宿学员必须在2017年4月28日前将培训费汇至以下账户（汇款学员报到时请出示汇款单复印件）：
    户  名：黑龙江省档案技术服务中心
    开户行：哈尔滨银行南岗支行     
    账   号：394021038209016
    2.刷卡支付。可刷公务卡、银联信用卡等。
    3.现金支付。

六、报名要求
    本次培训由省档案局委托省档案技术服务中心承办。请各有关单位做好本地区、本部门参训人员的报名组织工作，于4月28日前将报名回执（见附件2）以及发票开具确认表（见附件3）通过电子信箱报送至省档案技术服务中心。报到时需提交两张近期免冠一寸照片。
    本次培训名额有限，请各单位抓紧报名。
    七、联系方式
    联 系 人：程  韬  周吉辉
    联系电话：（0451）53603013  （0451）87701829
              13313686499
    报名表下载地址：
黑龙江档案信息网（/）
邮箱地址：HLJFTC0451@163.com
    公众微信号：黑龙江省档案技术服务中心
 

附件：1.培训驻地酒店信息
          2.2017年第一期档案岗位培训报名表
      3.2017年第一期档案岗位培训班发票确认表

附件1

          培训驻地酒店信息
名称：哈尔滨香坊永泰喜来登酒店

地点：哈尔滨市香坊区香福路63号

酒店电话：0451-58568888

交通：

    1.哈尔滨火车站——酒店：哈站乘108路/138路/115路至红旗大街公滨路路口站下车，步行10米至中新商店站换乘376路/377路/379路/340路至特产所站下车即到，全程约需13.8公里。

    2.哈尔滨东火车站——酒店：哈东站步行至桦树街38中站点乘53路，幸福市场站下车步行650米即到，全程约需13.7公里。

    3.哈尔滨西火车站——酒店：哈西站乘379路，特产所站下车即到，全程约需19.2公里。

    4.哈尔滨太平国际机场 ——酒店：机场乘1号线至民航大厦，乘69路至德强学校站换乘379路，特产所站下车即到，全程约需48.0公里。

附件2     

2017年第一期档案岗位培训报名表

	姓名
	单位
	性别
	职务
	移动电话
	是否住宿

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附件3
2017年第一期档案岗位培训班

发票开具确认表

	单位名称
	

	单位地址
	

	单位电话
	

	单位税号
	

	单位账号
	

	单位开户行
	


填表说明：1.单位名称项必须填写准确、完整，其他项可

          根据各单位财务具体要求选填；

          2.发票一经开出，概不退换。
